Schule fiir Veranstaltungs-Checkliste
Heilung

Veranstaltung:

Termin: Ort:
Beginn: Ende:
Aufgaben Wer ist zustdndig Sonstiges
Leitung
Moderation

Wer gibt Infos weiter

Unterlagen verteilen

Gdste begrissen

Referent betreuen

Musik

Techniker

Beamer

Gibt es Aufnahme

Buchertisch

Kollekte / Gebiihren

Raumdekoration

Toilette

Verpflegung

Verkehr




